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Introduction

La plateforme que nous utilisons, LearnPress, dispose d'une documentation
sur Internet. Cependant, ce guide se concentrera sur les étapes que le
formateur effectuera pour inscrire les utilisateurs et sur la maniére de suivre un
cours. Des sujets plus avancés seront également abordés, notamment
comment créer et utiliser du matériel, et comment gérer les utilisateurs.

Pour accéder aux cours, vous devez cliquer sur le bouton "Cours", comme le
montre l'image 1.

Lietuviy == hrvatski %= EAAnvika

Home Project Partners

Image 1. Bouton : Accés aux cours

Tout d'abord, nous devons cliquer sur le bouton qui méne aux cours.

L&, nous verrons une liste de cours et nous pourrons choisir notre cours :
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me > Al Courses

All Courses Q| W =

MODULE 0. DIGITAL COMPETENCIES
MODULE 1. DEMOCRATIC RIGHTS AND INTELECTUAL DISABILITIES
Image 2. Liste des cours.
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Pour accéder au cours, vous pouvez soit cliquer sur lI'image, soit sur le nom du
cours, soit sur le bouton "Voir plus".

L'écran suivant sera trés similaire a lI'image 3.
Tous les cours (activités a l'intérieur d'un module) sont ouverts a tous.

Cela signifie que tout utilisateur peut accéder a une seule activité, en cliquant
sur un cours et en cliquant directement sur l'activité/lecon, comme le montre

[H .
I'image 3 :
Q

MODULE 0 =

0. INTRODUCTION v 1. GROUP WELCOME ACTIVITY

1. GROUP WELCOME ACTIVITY v

2. CONNECTING, SEARCHING AND COMMUNICATING v

iDem  cracy
ACTIVITY1

ID.0.1.1.Group welcome
activity.

WIFI
PRACTICAL ACTIVITY-0.2.1B. STEPS TO CREATE AN
EMAIL ACCOUNT

PRACTICAL ACTIVITY 0.2.1C. STEPS TO SEND EMAIL v

PRACTICAL ACTIVITY 0.2.1D. STEPS TO RESEARCH

b

b

b

[y PRACTICAL ACTIVITY-0.2:1A. STEPS TO CONNECT TO
b

b

O onume

0 PRACTICAL ACTIVITY 0.2.1E.STEPS TO DOWNLOAD AN
APP

N =1

Image 3. Acces libre aux activités pour les utilisateurs (sans inscription).

Comment inscrire les utilisateurs a un cours, en tant
gue formateur.

Si vOus commencez un nouveau cours avec de nouveaux utilisateurs, vous

devrez créer un nouvel utilisateur pour chaque participant.

Si vous avez déja suivi un cours avec un participant, celui-ci aura déja un
utilisateur et il ne sera pas nécessaire de l'ajouter. Dans ce cas, vous pouvez

passer directement a la deuxieme étape.
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Etape 2: Attribuer un utilisateur a un COUI'S.

Premiere étape : Ajouter l'utilisateur a la plateforme

Cliguez sur le lien suivant: https://idemocracy-project.eu/wp-admin/user-

new.php
Pour ajouter un utilisateur.

Lorsqu'un nouveau groupe d'utilisateurs doit étre introduit, vous devez
également passer par ce lien.

Si vous n'étes pas connecté, il vous sera demandé d'introduire votre e-mail et
votre mot de passe (voir image 4) et vous serez redirigé vers la zone "Ajouter
un nouvel utilisateur” (voir image 5).

(| @ idemocracy-project.eu

Username or Email Address

Password

| ud

(C] Remember Me

Image 4. Fenétre de connexion.
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- Mot de passe
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Nous devrons également vérifier le rle d'abonné pour I'utilisateur (voir Image

5).
Add New User

Create a brand new user and add them to this site.

Username (requin‘:‘d]/'| tuttu |
Email (required) /'| tuttu@tuutttuuu.com |

First Name | |

Last Name | |

Website | |

Language l."'a | Site Default ~ |

ettt

Medium

Send User Notification (¥ Send the new user an email about their account.

User Roles |_| Administracion BackWFup

|__| Verificador de tareas de BackWPup

|_| Funciones de tareas de BackWPup

[_) contributor
() Editor
I:I IDemocracyCourseAdmin

|__| LP Instructor

) (¥) Subscriber

Add New User

Image 5. Champs obligatoires pour ajouter un nouvel utilisateur.

Aprés avoir rempli tous les champs (ou du moins les champs obligatoires), il
suffit de cliquer sur le bouton "Ajouter un nouvel utilisateur" et celui-ci sera

crée.
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Deuxieme etape : Affecter un utilisateur a un cours

Maintenant que les utilisateurs ont été ajoutés au systeme, vous pouvez affecter
les utilisateurs a un cours.

Dans I'URL suivante, vous pouvez créer une nouvelle inscription (appelée Ordre
dans LearnPress) :

https://idemocracy-project.eu/wpadmin/edit.php?post type=Ip order

Vous pouvez également accéder a la section Ordres dans le menu de gauche
de LearnPress, comme l'illustre l'image 6.

Dashboard Orders

¥ LearnPress

All (24) | Completed (24)
Croatian (2) | English (19) | Fren

Luizzes Bulk actions e H Apply |
Questions
g

Orders _ -

| | Order =
Statistics i
Add-ons

1 #ANNNNN?T27T

Image 6. Commandes LearnPress (inscription au cours). Navigation dans le menu de gauc-he

Une fois dans la section Commandes, veuillez cliquer sur le bouton "Ajouter un

nouveau".

Vous verrez apparaitre une page Web, et vous devrez :
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- Modifiez le statut de "en attente" a "terminé" (voir image 7).
- Attribuez des utilisateurs a I'aide du bouton : Ajouter plusieurs utilisateurs.

Add New Order

Order #0000003073

Order details

Date created:

:2022-0?-2{} |@| 15 || 12 |

Status:

v Pending ]
Processing

Completed

Cancelled - Or - Add multi users
Failed

I*mage 7. Statut de 1'Ordre.

Lorsque vous cliguez sur Ajouter plusieurs utilisateurs, vous devez taper
guelgues caracteres (au moins deux) de leur e-mail / nom d'utilisateur (voir
image 8) et attendre quelques secondes. Une liste de tous les utilisateurs
commencant par ces lettres s'affichera.

Search users

juny|

[T junuju (Injuanj+prus@grmail.com)

Image 8. Zone de texte "Recherche d'utilisateurs

"Le soutien de la Commission européenne a la production de cette publication ne constitue pas une 8
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Vous devez cliquer sur la case a cocher afin de les ajouter au cours.

Enfin, cliquez sur le bouton "Ajouter” (voir Figure 9).

Search users

ju

l\:ﬂ juallulno@upv.es (juallulno@upwv.es)

l:l jualulno (jualulno@itaca.upv.es)

I\:/I jualulno@inf.upv.es (jualulno@inf.upv.es)

[ jualulno@upv.es (jualulno@upv.es)
jualulno@upvnet.upv.es (jualulno@upvnet.upv.es)

l:' junuju (Injuanj+prus@gmail.com)

m Close

Image 9. Liste avec les utilisateurs sélectionnés. Le bouton "Ajouter" est visible.

Enfin, vous devez spécifier le cours. Vous devez cliquer sur le bouton "Ajouter
un ou plusieurs eléments” (voir image 10).

"Le soutien de la Commission européenne a la production de cette publication ne constitue pas une 9
approbation de son contenu, qui ne refléte que les opinions des auteurs, et la Commission ne peut étre
tenue responsable de I'usage qui pourrait étre fait des informations qu'elle contient."



Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the European Union

iDem™cracy

Status:

| Completed « |
Customer

® juallulno@upv.es (juallulno@upv.es)
% jualulno@inf.upv.es (jualulno@inf.upv.es)

* jualulno@upvnet.upv.es (jualulno@upvnet.upv.es)
Add multi users

Order key:

Item Cost Quantity Total

No order items

Subtotal: 0,00€
Total: 0,00€

Image 10. Inscription au cours : Bouton "Ajouter un ou plusieurs éléments".

Vous pouvez sélectionner plus d'un cours en méme temps, ce qui vous permet
d'inscrire tous les utilisateurs a tous les cours en méme temps sur cette page
Web.

Vous pourrez sélectionner le(s) cours dans la liste qui est présentée. Vous
pouvez également rechercher d'autres cours qui ne figurent pas dans la liste

"Le soutien de la Commission européenne a la production de cette publication ne constitue pas une 10
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par défaut. Lorsque vous avez sélectionné le(s) cours, vous pouvez cliquer sur
"Ajouter” (voir Image 11).

Available Courses

Search items

IIIII'§IIII EE R

Modul 0. Digitalne kompetencije (Course - #2393)

Modul 1. Demokratska prava i intelektualne teikoce (Course - #2596)

Modul 2. Sudjelovanje i ukljuéenost osoba s intelektualnim i razvojnim teskocéama na razini organizacije (Course - #2082)
Module O (Course - #1797)

Module 0 (Course - #19568)

Module 1 (Course - #2594)

Module 2. ENGAGEMENT AT ORGANIZATION LEVEL (Course - #2066)

Modulo O (Course - #2045)

Modulo O — pruebas (Course - #3037)

Image 11. Liste des cours disponibles. Un élément sélectionné. Bouton "Ajouter"”.

Enfin, nous devons cliquer sur "Actualiser" ou "Update" et le ou les utilisateurs
seront inscrits au cours (voir Image 12).

Screen Options *

Dashboard Add New Order

® LearnPress

Order Actions Vooa

Choose an action v I

T Order details
Date created:

e Order #0000003073

Orders
Statistics | 2022-07-20 |@| 15 || 12 | Order Exports AV A
Image 12. Derniere étape : Bouton de mise a jour.
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Inscrit (en tant qu'utilisateur) ?
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Le moyen le plus simple est d'accéder a la page de profil, ou l'utilisateur peut
voir les cours auxquels il est inscrit.: https://idemocracy-project.eu/lp-profile/

Lorsqu'un utilisateur accede a cette page web, il lui est demandé de se
connecter en premier lieu.

idemocracy-project.euflp-profile/

=% English

i Dem?c racy | [

Home

Profile

Plea ~ ee your profile content

Image 13. Page de profil, demandant a I'utilisateur de se connecter.

Lorsque l'utilisateur clique sur "connexion”, il lui est demandé de saisir son
nom d'utilisateur et son mot de passe (voir Image 4) et l'utilisateur voit ses
cours (voir Image 14).
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Home Project
Enrolled Courses Active Courses
1 1

B Quizzes »
™ Orders »
Completed Courses
@ Settings » 0
® Logout

Enrolled

All In Progress Finished Passed Failed

Mame  Result Expiration time End time

Module 2.

ENGAGEMENT
AT
NARGANIZATINN

Image 14. Exemple montrant un cours auquel l'utilisateur est inscrit.

L'utilisateur peut cliquer sur le nom du cours et y accéder. La progression dans
le cours est toujours indiquée a c6té du nom du cours.
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Les partenaires du projet IDemocracy sont les suivants :

& Plena
inclusion

Comunidad
Valenciana

2y UNIVERSITAT

Plena inclusién CV

Universitat Politecnica de

F) POLITECNICA N
DE VALENCIA Valéncia
Fenacerci
FENACERCI
E-Seniors
£6pa Edra
coapglqative
lqor;::;nerabte
HURT u
d)-‘ Viltis
im l
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